Guatemala de la Asuncion,
28 de Febrero de 2017

LICENCIADO

Edwing Antonio Pérez Corzo
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta, me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades, correspondiente al mes de Febrero del presente ario,
segin Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero 236-2017,
aprobado mediante el acuerdo Ministerial Nimero 35-2017, y para el cobro de mis
honorarios presento factura Serie B nimero 000008.

Actividades Realizadas:

1. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la verificacion y control de la
ejecucion presupuestaria del centro de costo asignado a las actividades de
promotores regionales, departamentales y municipales.

2. Apoyar en la verificacién de las actividades a desarrollar en funcion de la
Planificacién Operativa Anual (POA).

3. Apoyar en el seguimiento a las actividades a desarrollar por parte de promotores
regionales, departamentales y municipales.

4. Brindar informes solicitados sobre las actividades de los promotores municipales,
departamentales y regionales.

Resultados Obtenidos.
1. Se brindé6 apoyo en los procesos de verificacion y control de ejecucién
presupuestaria, correspondientes a las actividades ejecutadas por la jefatura de

promotores deportivos.

2. Se apoyé en el seguimiento a la ejecucion de actividades en funcién al
Planificacion Operativa Anual (POA), de la jefatura de promotores deportivos.



Se apoyo en el seguimiento a las actividades administrativas y técnicas, realizadas
por los promotores deportivos regionales, departamentales y municipales.

Elaboré pre-ordenes y requerimientos de solicitudes, para los diferentes servicios
e insumos necesarios, en la ejecucién de actividades y eventos, realizados por la
Jefatura de Promotores Deportivos.

Apoye en el seguimiento y elaboracion del formato del listado de insumos para la
Jefatura de Promotores Deportivos.

Brindé apoyo logistico y administrativo, para la realizacion de capacitaciones
dirigidas a los promotores deportivos regionales y departamentales de la jefatura
de promotores deportivos, de la sub-direccién de areas sustantivas.
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